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TERMINOS DE REFERENCIA PARA LA PRESENTACIÓN DE CURSOS DE ACTUALIZACIÓN PARA DOCENTES Y DIRECTIVOS DOCENTES CON VINCULACIÓN POR EL DECRETO 1278 DE 2002

FORMATO GUÍA PARA LA ELABORACIÓN DE PROPUESTAS DE CURSOS DE

DESARROLLO PROFESORAL
	NOMBRE DE LA UNIVERSIDAD O INSTITUCIÓN EDUCATIVA

	

	NOMBRE DE LA UNIDAD ACADÉMICA RESPONSABLE

	


	NOMBRE DEL CURSO DE ACTUALIZACIÓN
	(Diplomado – Conferencia – Taller – Simposio – Otro)

	DIRIGIDO A
	

	MODALIDAD
	PRESENCIAL                                           VIRTUAL

	COORDINADOR RESPONSABLE
	

	PROFESORES O EXPERTOS DE LA ORIENTACIÓN (Anexar Resumen de Hoja de Vida)
	

	TELÉFONO 
	Celular:                                                 Fijo:

	E-MAIL
	

	Lugar de impartición  
	

	Duración del Curso
	

	No. Máximo de Participantes
	

	No. De Créditos
	

	Costo por Participante
	

	Acto administrativo que lo respalda
	


	RESUMEN Y JUSTIFICACIÓN DEL CURSO

	


	OBJETIVOS

	GENERAL

Indicar de manera breve el alcance general de la propuesta, las fortalezas frente a proyectos de la misma naturaleza.


	ESPECIFICOS



	 CONTENIDOS Y PLAN DE SESIONES 

	Sesión 
Nº
	Tema
	Contenido de la sesión o conferencia
	Nº de horas
	Realice un listado de los materiales necesarios para llevar a cabo la actividad
	Cantidad
	Valor Aproximado
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	PRINCIPALES PRÁCTICAS PEDAGÓGICAS A UTILIZAR Y METODOLOGÍA 

	


	Criterios de Evaluación

	


	BIBLIOGRAFÍA BÁSICA

	


	INFORME FINAL

	El profesor encargado del curso entregará al final un informe en el que considere tanto los aspectos académicos como operativos  y logísticos del evento



	Comité/ Acta / Fecha en que se estudió la Propuesta
	


	AVAL Y VISTOS BUENOS

	PERTINENCIA ACADÉMICA
	

	Participación del Docente
	

	Nombre y Firma del Docente Evaluador
	


DOCUMENTACIÓN 

1. Listas de asistencia: 
Desde la Coordinación o Unidad responsable del Curso, remitirá al Comité Territorial de Formación Docente, por correo electrónico las listas de participantes del Curso. En las listas solamente figuran las personas que han confirmado la matrícula, que deberán firmar su asistencia durante todas las sesiones definidas de orientación clase. 

2. Cuestionarios de evaluación: 

Junto con los certificados de asistencia, que estarán disponibles el último día del curso, se enviarán los cuestionarios de evaluación para su cumplimentación tanto por los participantes como por el Coordinación responsable del Curso. 

3. Certificados de asistencia de los docentes participantes: 

Los certificados de asistencia de cursos presenciales se firmarán por el Vicerrector Académico, el responsable de la Unidad académica y el Coordinador del curso y se entregarán a los que cumplieron con todos los criterios de evaluación definidos al finalizar el curso. 
El Coordinador del curso es responsable de la entrega de los certificados, así como de que los docentes participantes que los recojan firmen en la listas al recibirlos. 
Posteriormente, enviará un reporte oficial al Comité Territorial de Formación Docente de quienes culminaron el curso a satisfacción, que debe coincidir con la lista de los certificados entregados. Este listado debe constar valoración final; y enviarse por correo electrónico a la Secretaria Técnica del Comité.

4. Certificación de horas de docencia. 

La suma de las horas de docencia de los profesores participantes no podrá superar el total de horas atribuidas al curso. 

Cuando resulte que el número de horas de los participantes es superior al número de horas del curso, deberán especificarse los motivos y justificarse en el apartado de “certificados de profesorado” de la propuesta. 
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